附件4
2023年度工会经费收支预算表填报说明

一、总体要求

1.报表填报适用范围

基层工会填报表4《基层工会收入支出预算表》，反映基层工会收入支出预算情况。

2.各级工会编制工会经费收支预算必须按本表表格填报，不得随意增减款、项科目。

3. 除特殊说明外，本套预算表中的项目名称与《工会会计制度》的同名科目口径一致。

4.预算表中“说明”栏内应将编制依据简要填列，有预算定额标准的项目，要列出定额标准及计算公式，以便审核。

5.本预算表须附预算编制说明，编制说明要全面完整并进行数据分析。

6.本预算表应经同级工会经费审查委员会（经审委员）审查、本级工会党组会议审议通过后上报。

7.本预算表必须由工会主席、经费审查委员会主任、财务负责人和制表人签字或盖章。

8.本预算表金额单位一律用“元”，小数点后保留两位。

二、具体填报要求

《基层工会收入支出预算表》

（1）行逻辑关系

行序号：4=5+6；9=1+2+3+4+7+8

10=11+12+13+14+15+16；17=18+19+20+21+22；

23=24+25+26+27+28+29；30=31+32+33+34；

35=36+37+38+39+40+41+42；44=10+17+23+30+35+43；

45=9-44

（2）说明：

本表供基层工会编制年度收支预算使用，有管理职能的集团工会可以参照县以上工会增加预算项目。
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